LIC. FRANCISCO ANTONIO NORIEGA OROZCO, Auditor Superior del Estado, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 116, parrafo segundo, fraccion |l, parrafos sexto y séptimo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 58, fraccién VI, parrafo segundo y 76,
parrafo cuarto, fraccion IV, parrafo tercero, de la Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas; 3
y 90, fracciones |, VIII, XI, XIIl, y XXXVI de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado
de Tamaulipas; 12, fracciones XX y XXIX, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del
Estado; asi como el Punto de Acuerdo No. 66-21 de fecha 29 de octubre de 2024 de la Legislatura
Sesenta y Seis Constitucional del Congreso del Estado Libre y Soberano de Tamaulipas, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO. Que los articulos 116, parrafo segundo, fraccion Il, parrafo sexto, 58, fraccion VI, y 3, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de la Constitucion Politica del Estado de
Tamaulipas y de la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas,
respectivamente, establecen que el Congreso cuenta con la Auditoria Superior del Estado, como
6érgano técnico de fiscalizaciéon superior, con autonomia técnica y de gestién en el ejercicio de sus
atribuciones y para decidir sobre su organizacion interna, funcionamiento y resoluciones, en los
términos que dispongan las leyes.

SEGUNDO. Que en ese sentido, el articulo 4, fraccion V, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas del Estado de Tamaulipas, define a la autonomia de gestién como la facultad de la Auditoria
Superior para decidir sobre su organizacion interna y funcionamiento, asi como la administracion de
sus recursos humanos que utilice para la ejecucion de sus atribuciones.

TERCERO. Que de acuerdo al articulo 9 de la Ley anteriormente citada, establece que las entidades
sujetas de fiscalizacion a través de los responsables del ejercicio presupuestal, suscribiran y
presentaran directamente a la Auditoria a mas tardar 30 dias naturales al mes siguiente que
corresponda, los informes mensuales o trimestrales sobre su gestién financiera, que serviran para
la planeacién de la revisién a la Cuenta Publica.

CUARTO. Que la Auditoria Superior del Estado, cuenta con una Auditoria Especial para
Ayuntamientos, la cual estara a cargo de una persona titular de la Auditoria Especial y le
correspondera llevar a cabo las actividades en materia de revision y fiscalizacion de conformidad
con lo establecido en los articulos 1y 2 de la Ley, en relacién con los municipios del Estado, de sus
organismos publicos descentralizados, empresas y fideicomisos publicos de la administracion
publica municipal, en términos de lo sefialado en los articulos 116, fraccion Il, parrafo sexto de la
Constitucion General, 58 fraccion VI'y 76 de la Constituciéon Local.

QUINTO. Que unas de las atribuciones que establece el articulo 32 del Reglamento Interior a la
Auditoria Especial para Ayuntamientos, lo son dirigir y controlar las actividades a desarrollar para el
cumplimiento del Programa Anual de Auditoria, asi como las que determine la persona titular de la
Auditoria; requerir a las entidades sujetas de fiscalizacion y a los terceros que hubieren celebrado
operaciones con aquéllas, la informacion y documentacion necesaria para realizar la funcién de
fiscalizacion; dirigir y operar las actividades relacionadas con la revision de la cuenta publica y
elaborar los andlisis tematicos que sirvan de sustento para la preparacion de los informes; y, recibir
y revisar los informes y documentacién a que hace referencia el articulo 9 de la Ley.

Por lo anterior, a efecto de dar cumplimiento a las disposiciones juridicas aludidas, asi como a la
Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion
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Contable (CONAC), la Ley de Ingresos del Estado de Tamaulipas, asi como el Presupuesto de
Egresos del Estado de Tamaulipas, tengo a bien emitir el siguiente:

ACUERDO GENERAL

Con fundamento en los articulos 116, parrafo segundo, fraccion I, parrafo sexto de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 58, fraccion VI y 76, parrafo cuarto, fraccion | de la
Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas; 1, 2, 3, 4, fracciones XIlI, incisos ¢, d, fy XVIII, 8, 9,
11y 16, fraccion XlI, 24, 25 y 26 de la Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas del Estado de
Tamaulipas; Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, asi como a la normatividad emitida por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (CONAC), los ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
MUNICIPALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS, deberan atender lo siguiente:

FORMALIDADES EN LA ENTREGA DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

Como medida de control, formalidad en la entrega de informacién por parte de la entidad fiscalizada,
registro y agil identificacion de toda la informacién y documentacion recibida, dicha informacion y
documentacion debera ser entregada mediante OFICIO ORIGINAL que contenga al menos, lo
siguiente:

Hoja membretada con logo oficial de la entidad fiscalizada.

Fecha y Lugar donde se expide el oficio.

Numero de oficio de la entidad fiscalizada.

Nombre y cargo correcto del destinatario.

Asunto que se trate y numero de oficio que atiende, en su caso.

Indicar el periodo que se entrega, en su caso.

Nombre, cargo y firma autdgrafa de quien remite la informacién conforme a su atribucion y
competencia.

o Sello oficial original de la entidad fiscalizada.

En el cuerpo del oficio se debera describir con exactitud la informacion que se entrega:
Numero de documentos, cartapacios, carpetas, engargolados, sobres, paquetes, dispositivos
electronicos USB o disco duro externo.

Los formatos y anexos mencionados en el presente Acuerdo deberan ser descargados de la pagina
electrénica oficial de esta Auditoria Superior https://www.asetamaulipas.gob.mx/ en el apartado:
Informacion para entidades / Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales / Informacion
para Organismos Municipales / Acuerdo General Ejercicio 2026.

Ademas, los Anexos solicitados deberan contener nombre, firmay puesto, de los servidores publicos
responsables de su elaboracion, supervision y autorizacién de conformidad con sus lineamientos.

Toda informacion digitalizada de su original debera ser legible, en archivo PDF y/o Excel con una
resolucion minima de 300 pixeles por pulgada (ppp).
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Toda la informacion digital presentada en dispositivos de almacenamiento electrénico, debera
relacionarse con las especificaciones que se muestran en el siguiente cuadro:
Ejemplo:

DESCRIPCION FiSICA CONTENIDO DIGITAL
No. de Namero
Tipo de Tamaiio
¢ » Marca Color Identificacién o Capacidad Tipo de

Dispositivo serie archivos {Hyiee)
PDF 8 36,349

USB ADATA | Negro C1089 64 GB EXCEL 2 3,540

con rojo XML 200 1,200

TOTAL 210 41,089

PDF 120 65,215

DISCO DURO EXCEL 20 8,450

EXTERNO SONY Negro 2820285082 1TB XML 949 2.400
TOTAL 1,089 76,065

La totalidad de la informacion que la entidad fiscalizada remita en copia o en archivo electronico de
datos, debera estar amparada por una sola certificacion.

La certificacion.

Es el proceso en el que el funcionariado publico da fe de la autenticidad y veracidad de que
los documentos que tiene a la vista —sean de naturaleza fisica o digital—, son copia fiel y
exacta de un documento original o diversa copia certificada. Con dicha accién se otorga valor
probatorio pleno a los documentos.

Requisitos que debe contener:

1.- Caracter con el que se ostenta la persona que realiza la certificaciéon. Denominacion
del puesto que se ejerce.

2.- Fundamento legal que otorga competencia. Indicando los articulos que faculten
materialmente al funcionario publico y/o fedatario publico.

3.- El tipo de documento con el que se coteja. Indicar expresamente la calidad de los
documentos con los cuales se cotejaron las copias que se estan certificando es decir si son
originales o derivan de copia certificada expedida por fedatario o funcionario publico.

4.- La expresion de que los originales se tuvieron a la vista y constituyen copia fiel y
exacta, que obra en poder de la entidad. Verificar la exactitud y veracidad de todos los
documentos que se estan certificando, con la leyenda correspondiente.

5.- Lugar y fecha donde fueron expedidas las copias.

6.- Nombre, puesto y firma del funcionario publico.

7.- Sello de la Institucion.
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Ejemplo de certificacion:

El que suscribe, en mi caracter de [denominacién exacta del cargo] de la [nombre completo de
la entidad], con fundamento en lo dispuesto por los articulos [articulo(s) y ordenamiento juridico
aplicable], que me otorgan competencia material para certificar documentacion oficial,

CERTIFICO

- Que los archivos y documentos contenidos en el dispositivo de almacenamiento
electronico USB, marca ADATA, color blanco con gris, con capacidad de 32 Gigabytes,
numero de identificacion CX3792795 que incluye 233 archivos (215 archivos PDF con un
peso de 506.75 Mb; 2 archivos Excel con un peso de 9.13 Mb; 1 archivo Power Point con un
peso de 0.11 Mb; 5 archivos Word con un peso de 0.56 Mb; y 10 archivos RAR con un peso
de 8.75 Mb), con un peso total de 525.30 Megabytes.

- Ademas, un legajo que consta de 99 fojas (noventa y nueve) utiles en copia fotostaticas,

a un solo lado.

Concuerdan fiel y exactamente con la informacion y documentacion original que se tuvo a la vista,
que obra en poder de la entidad y que son remitidos mediante oficio No. XX/XX/202x de fecha XX
de XX de 202X.

Se expide la presente certificacion para los fines legales y administrativos a que haya lugar, en [lugar

de expedicion], a los [dia] dias del mes de [mes] de [afio].

Nombre, puesto y firma del funcionario publico facultado y/o fedatario publico.
Sello de la Institucion.
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INFORMACION GENERAL REQUERIDA AL INICIO DEL EJERCICIO FISCAL

Con la finalidad de integrar y mantener actualizado el archivo permanente de las entidades sujetas
de fiscalizacion, la informacién de inicio del ejercicio debera remitirse en el siguiente plazo:

Informacién Periodo Vencimiento
De Inicio del Ejercicio Inicial 2026 10 dias habiles contados a
partir del dia siguiente a su
notificacion.

La informacion de Inicio del Ejercicio debera presentarse en oficio y en dispositivo electrénico de
manera independiente a los informes trimestrales.

Los archivos correspondientes se entregaran en archivo PDF y deberan contener los sellos oficiales
y las firmas de los responsables del ejercicio presupuestal, tal como obran en los originales. Las
entidades deberan respetar el orden, términos y condiciones que se sefialan a continuacion:

a) Originales y archivos PDF de las Cédulas de Identificacién y certificacion de firmas de
los servidores publicos conforme al Anexo 1 y ademas documentos requeridos en dicha
cédula sélo en archivo PDF, correspondientes a los siguientes servidores publicos:

e Titular del ente (en Organismos Operadores de Agua, ademas deberan anexar el
expediente que cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 33 de la Ley de
Aguas del Estado de Tamaulipas.

Comisario.

Niveles directivo u homologo.

Responsable del area financiera.

Responsable del area administrativa.

En caso de cambios de servidores publicos o modificaciones en los documentos, estos
deberan informarse dentro de los quince dias naturales posteriores a su formalizacion.

b) Decreto de creacién vigente, en archivo PDF.

c) Los presupuestos de Ingresos y de Egresos en archivo PDF.

d) Acta del C)rgano de Gobierno en la que se autorizaron y formalizaron los presupuestos de
Ingresos y de Egresos, en archivo PDF y Word.

e) Padrén de usuarios (en el caso de organismos operadores de agua) que contenga: numero
de cuenta, nombre del usuario, tipo de servicio (doméstico, comercial, industrial, etc.), meses
de adeudo y saldo al 31 de diciembre de 2025, en archivo Excel.

f) Manual de organizacion vigente y el acta de gobierno con la que se aprobd, en archivo
PDF.
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9)

h)

Estructura organica autorizada, indicando nombre y puesto de los servidores publicos y el
acta de gobierno con la que se aprobd, en archivo PDF.

Acta de Integracion del Comité de Compras y Operaciones Patrimoniales, como lo
establece el articulo 23 numeral 3 de la Ley de Adquisiciones para la Administraciéon Publica
del Estado de Tamaulipas y sus Municipios, en archivo PDF y Word.

Acta de Gobierno en la que se determind la Dependencia Administrativa y los
lineamientos establecidos, conforme al articulo 18 numeral 2 de la Ley de Adquisiciones para
la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.

Plantilla autorizada y ocupada del Personal que labora en la entidad al inicio del ejercicio,
conforme al Anexo 2 y 2A, en archivo PDF y Excel.

Relacion de personal comisionado y con licencia a otras dependencias, en archivo PDF,
autorizados y sellados por el ente, el cual contenga la siguiente informacion:

Numero de empleado.

Nombre completo del trabajador.
Registro Federal del Contribuyente
Clave Unica del Registro de Poblacion.
Periodo de la comisién o licencia
Dependencia o ente al cual se comisiona

Ademas, adjuntar los oficios de comision y licencias, sellados y autorizados, en archivo PDF,

Tabulador de remuneraciones conforme al articulo 160 de la Constitucién Politica del
Estado de Tamaulipas, para el personal que labora en la entidad (percepciones en
efectivo o en especie, incluyendo dietas, aguinaldos, gratificaciones, premios, recompensas,
bonos, estimulos, comisiones, compensaciones y cualquier otra, con excepcién de los
apoyos Yy los gastos sujetos a comprobacién que sean propios del desarrollo del trabajo y los
gastos de viaje en actividad oficiales. Se deberan especificar y diferenciar la totalidad de sus
elementos fijos y variables tanto en efectivo como en especie en archivo PDF.

m) Acta de Organo de Gobierno donde se autorizaron los tabuladores al personal de confianza

en archivo PDF.

n) Contrato colectivo de trabajo vigente y/o documento que establezca condiciones generales
de trabajo, en archivo PDF y en caso de modificaciones durante el ejercicio remitirlo a esta
Auditoria; en caso de no haber contrato colectivo, manifestarlo por escrito.

o) Contratos individuales formalizados en caso de personal eventual o asimilados a salarios,
vigentes, conforme al Anexo 3 y cuando existan modificaciones durante el ejercicio remitirio
a esta Auditoria, en archivo PDF y Excel.

p) Reglamento interno de trabajo, con el Acta de gobierno de su autorizacion, en archivo PDF
y evidencia de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado.

Porfirio Diaz No.1050, Nte. Col. Hogares Modernos, auditoria.ayuntamientos @asetamaulipas.gob.mx www.asetamaulipas.gob.mx

C.P. 87059 Cd. Victoria, Tamaulipas. Conmutador (834) 153-68-00

Hoja 6 de 20




ASE

q) Lineamientos autorizados para pagar horas extras al personal, en archivo PDF; en caso
de no contar con ello, especificarlo por escrito.

r) Sentencias laborales definitivas emitidas por la autoridad competente, conforme al Anexo
4 en archivo PDF y Excel. En caso de haber establecido acuerdo de pago en parcialidades,
adjuntarlo en archivo PDF.

s) Programa anual de adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de
servicios, en archivo PDF y Excel autorizado y sellado, conforme al articulo 19 fraccién | de
la Ley de Adquisiciones para la Administraciéon Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios.

t) Padrén de proveedores aplicable para el ejercicio 2026 el cual debera incluir numero de
registro, Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nombre y/o razén social, domicilio fiscal
(calle, nimero, colonia, y cddigo postal, ciudad, estado) representante legal, actividad
preponderante, teléfono, fecha de alta y fecha de vencimiento; en archivo PDF y Excel.

En caso de actualizacién durante el ejercicio, remitirlo a esta Auditoria.

u) Padrén de contratistas aplicable para el ejercicio 2026 el cual debera incluir nimero de
registro, Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nombre y/o razén social, domicilio fiscal
(calle, numero, colonia, y cédigo postal, ciudad, estado) representante legal, actividad
preponderante, teléfono, fecha de alta y fecha de vencimiento; en archivo PDF y Excel.

En caso de actualizacién durante el ejercicio, remitirlo a esta Auditoria.

v) Constancia de Situacién Fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, con
una antigliedad no mayor a tres meses, en archivo PDF.

w) Opinién de cumplimiento emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, con una
antigliedad no mayor a tres meses, en archivo PDF.

x) Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social con una antigiedad no mayor a tres meses, en
archivo PDF. En caso de no tener prestaciones ante el IMSS manifestar por escrito qué
régimen de seguridad social se otorga a los trabajadores y que conceptos incluye.

y) Opinién de cumplimiento o Constancia de Situacion Fiscal en materia de Obligaciones
Fiscales relativas a las aportaciones patronales y entero de descuentos ante el Instituto
del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores, con una antigiedad no mayor a tres
meses, en archivo PDF. En caso de no contar con prestaciones de vivienda ante el
INFONAVIT manifestar qué tipo de apoyo a la vivienda se otorga y qué conceptos incluye.

z) Opinién de cumplimiento emitido por la Comision Nacional del Agua, con una
antigiiedad no mayor a tres meses (aplicable a Organismos Operadores de Agua), en archivo
PDF.
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aa) Relacion de vehiculos, maquinaria y equipo propiedad de la entidad al 31 de diciembre
del ejercicio 2025, conforme al Anexo 5, ademas, en caso de contar con equipo de transporte
en comodato, anexar copia de los contratos celebrados, dicha informacién debera
presentarla en archivo PDF y Excel.

bb) Reglas de operacion y/o lineamientos establecidos para el otorgamiento de apoyos y actas
de gobierno de sus autorizaciones correspondientes durante el ejercicio, en archivo PDF. En
caso de modificaciones o de autorizacién de nuevos programas, remitirlos a esta auditoria
por oficio.

cc) Tarifas autorizadas y publicadas en el peridédico Oficial del Estado y Tabulador(es) de
precio(s) de venta de productos y/o prestacion de servicios, aplicables para el ejercicio 2026,
asi como acta donde se autorice, en archivo PDF.

dd) Convenios formalizados con cajas externas (Organismos Operadores de Agua) en
archivo PDF.

ee) Informe la pagina de internet y ruta para la difusion de la informacién publica, en archivo
PDF.
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1. INFORMACION TRIMESTRAL

PLAZOS DE ENTREGA DE LOS INFORMES

En cumplimiento al articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de
Tamaulipas, las entidades sujetas de fiscalizacién, a través de los responsables del ejercicio
presupuestal, suscribiran y presentaran directamente a la Auditoria Superior del Estado los informes
trimestrales sobre su gestion financiera.

Dicha entrega debera realizarse, dentro de los primeros treinta dias naturales del mes siguiente
al periodo que corresponda, ya que esta informacién servira para la planeacion de la revision de
la Cuenta PuUblica del ejercicio fiscal 2026. En este sentido, las entidades sujetas de fiscalizacion
deberan presentar informacion como a continuacion se detalla:

Informacién Periodo Vencimiento
Primer Trimestre 01 de enero al 31 de marzo 2026 30 de abril de 2026
Segundo Trimestre 01 de abril al 30 de junio 2026 30 de julio de 2026
Tercer Trimestre 01 de julio al 30 de septiembre 2026 30 de octubre de 2026
Cuarto Trimestre 01 de octubre al 31 de diciembre 2026 | 30 de enero de 2027
Informacién Periodo Vencimiento
Informe del Organo Interno 01 de enero al 31 de marzo 2026 30 de abril de 2026
de Control
Informe del Organo Interno 01 de abril al 30 de junio 2026 30 de julio de 2026
de Control
Informe del Organo Interno 01 de julio al 30 de septiembre 2026 30 de octubre de 2026
de Control
Informe del Organo Interno 01 de octubre al 31 de diciembre 2026 | 30 de enero de 2027
de Control

Los Organismos Publicos Descentralizados Municipales del Estado de Tamaulipas, presentaran los
informes trimestrales, correspondientes al ejercicio 2026, sobre su gestion financiera los cuales
estaran integrados por la informacion contable, presupuestaria, de disciplina financiera y la adicional
que se solicita en el presente, asi como de las pdlizas autorizadas con el registro de todas las
transacciones de ingresos, gastos y eventos econémicos que afecten a la entidad fiscalizada con su
documentacidén comprobatoria y justificativa.

Los informes del Organo Interno de Control deberan enviarse en oficio distinto al que remite el Ente.

Con la finalidad de hacer eficientes los procesos de revision a la entidad sujeta de fiscalizacion,
dichos informes deberan ser presentados en archivo electrénico de datos (respetando la
estructura de carpetas e incisos sefialados) que permita su uso informatico y facilite su
procesamiento, en los siguientes términos y condiciones:
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I) INFORMACION GENERAL

a)

b)

9)

h)

k)

Estados Financieros Contables, Presupuestarios, Notas a los Estados Financieros y
Anexos, elaborados en papeleria oficial suscritos por el titular de la entidad, responsable
administrativo y/o financiero y responsable de su elaboracién, rubricados al calce y al margen
en cada una de las fojas; con sello oficial, en original y en archivo PDF y Excel.

Contratos de apertura y de los registros de firmas autorizadas, que contengan el nombre
de los servidores publicos autorizados para la realizacién de toda clase de operaciones
respecto de las cuentas bancarias contratadas en el trimestre que se informa, en archivo
PDF.

Asimismo, debera presentar el Anexo 6, que contenga la informacion de los servidores
publicos asignados y responsables del manejo de los dispositivos electrénicos para la
ejecucién de los movimientos bancarios, y demas informacion solicitada en el mismo; asi
como, los archivos electrénicos PDF de las cartas responsivas correspondientes.

Estados de Cuenta bancarios correspondientes a cada uno de los meses del trimestre en
archivo PDF.

Reportes de movimientos descargados del portal bancario, de cada una de las cuentas a
nombre del ente sujeto de fiscalizacién y correspondientes a cada uno de los meses del
trimestre, en archivo Excel.

Conciliaciones bancarias firmadas de cada una de las cuentas bancarias, conforme al
Anexo 7 en archivo PDF y Excel.

Relacion de Transferencias y Cheques por cada cuenta bancaria conforme al Anexo 8, en
archivo PDF firmado y Excel.

Reporte de altas y bajas del personal en el trimestre,conforme al Anexo 9; firmado por los
funcionarios correspondientes, en archivo PDF y Excel.

Noéminas por periodo totalizadas, confirme al Anexo 10, en archivo Excel.

Reporte de informacion de pagos y retenciones de sueldos y salarios realizados a los
trabajadores. Detalle Mensual, generado del Visor de némina del Patron del portal del
Servicio de Administracion Tributaria (SAT) en archivo PDF y Excel, por cada uno de los
meses del periodo. Adicionalmente, presentard el Anexo 11 indicando los conceptos
laborales que apliquen, a efecto de conciliar las cifras contables-presupuestales con las
declaradas ante el Servicio de Administracion Tributaria.

Relacion de contratos de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica con
quienes se realizaron operaciones por el periodo y acumulado, conforme al Anexo 12, en
archivo Excel.

Contratos de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, realizados y
formalizados en el periodo que presenta, en archivo PDF.
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) Relacién de proveedores con quienes se tuvieron operaciones por el periodo y acumulado
que incluya todas las facturas registradas en el periodo, aun las pagadas, conforme al Anexo
13 en archivo Excel.

m) Relacién de los enteros de las cantidades retenidas durante el periodo trimestral a los
trabajadores, prestadores de servicios y, en general, a cualquier proveedor, contratista o
tercero, por concepto de contribuciones u otras cuentas por pagar, que deban enterarse a
terceros institucionales o empresas del sector privado, tales como: Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), Fondo Nacional para el
Consumo de los Trabajadores (FONACOT) entre otros, conforme al Anexo 14 en archivo
Excel.

n) Relaciéon de los enteros de las contribuciones causadas por la entidad tales como
Impuesto al Valor Agregado (IVA) Impuesto sobre remuneraciones al trabajo personal
subordinado (ISN), Derechos por el Uso y Aprovechamiento de Aguas Nacionales y
Derechos por Descargas Residuales, entre otros, durante el periodo trimestral, conforme al
Anexo 15 en archivo Excel.

0) Respaldo masivo de las facturas electronicas recibidas y emitidas,generado en el portal
del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) al cierre de cada mes, en archivo XML.

p) Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas durante el trimestre
correspondiente, en archivo PDF y Word.

q) Informacion de las erogaciones referidas al gasto en Comunicacion Social mensual y
acumulado conforme al Anexo 16 en archivo PDF y Excel.

r) Respaldo digital del Sistema de Contabilidad Gubernamental utilizado por el Ente; éste
debera estar conforme a lo establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, proporcionando todas las facultades al usuario excepto el
modulo de elaboracion de pélizas. En caso de vencimiento de la vigencia, notificar por escrito
a esta Auditoria Superior y manifestar conforme al Anexo 17 todos los datos actualizados.

s) Proporcionar los datos del Sistema de Contabilidad Gubernamental utilizado, conforme
al Anexo 17.

En caso de que la entidad cuente con un Sistema de Contabilidad Gubernamental distinto al SAACG
Net, debera generar y proporcionar lo siguiente de conformidad con lo establecido en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, asegurando que la informacién sea confiable, intengra, oportuna,
comparable y verificable, y que permita su adecuada revision y fiscalizacion, en archivo PDF y Excel.

t) Balanza de comprobacién mensual y acumulada, generada con todas las cuentas
incluyendo las que no tengan movimientos o saldo durante el periodo.

u) Libro Mayor mensual y acumulado, generado con todas las cuentas incluyendo las que no
tengan movimientos o saldo durante el periodo.
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v) Auxiliar de cuentas mensual y acumulado, generado con todas las cuentas incluyendo las
que no tengan movimientos o saldo durante el periodo.

w) Diario cronolégico trimestral, generado con todas las cuentas incluyendo las que no tengan
movimientos o saldo durante el periodo.

- Para Organismos Operadores de Agua:

x) Integrar la cartera vencida exportada del sistema comercial, en archivo Excel, por mes que
contenga como minimo nimero de cuenta, clave catastral, fecha de alta al padrén catastral,
tipo de predio, diametro de la toma, numero de medidor, numero de derivaciones, fecha de
alta al padrén, nombre del usuario, RFC, direccion, tarifa aplicada, tipo de servicio
(doméstico, comercial, industrial, etc), lectura inicial y final, ultimo consumo mensual en
metros cubicos, tipo de calculo (medido o estimado), promedio histérico anual en metros
cubicos, periodos de adeudos, fecha del Ultimo pago, monto del ultimo pago, marca del
medidor, fecha de instalacién del medidor, grupo o zona, estado de conexién (activo o
suspendido), adeudo total.

y) Integrar los ingresos facturados exportados del sistema comercial, en archivo Excel, por
mes que contenga como minimo nimero de cuenta, clave catastral, fecha de alta al padrén
catastral, RFC, tipo de predio, diametro de la toma, nimero de medidor, numero de
derivaciones nombre del usuario, RFC, direccion, tarifa aplicada, tipo de servicio (domeéstico,
comercial, industrial, etc.), lectura inicial y final, tipo de célculo (medido o estimado), periodo,
metros cubicos facturados, importe por concepto, importe total facturado, por cada uno de
los meses en caso de contar con “otros conceptos”, especificar.

z) Integrar los ingresos cobrados exportados del sistema comercial, en archivo Excel, por mes
que contenga como minimo numero de cuenta, clave catastral, fecha de alta al padrén
catastral, RFC, tipo de predio, didmetro de la toma, nimero de medidor, nimero de
derivaciones, nombre del usuario, RFC, direccion, tarifa aplicada, tipo de servicio (domestico,
comercial, industrial, etc.), tipo de calculo (medido o estimado), periodo, lectura inicial y final,
metros cubicos cobrados, importe por concepto, importe total cobrado, por cada uno de los
meses en caso de contar con “otros conceptos”, especificar.

aa) Integrar las bonificaciones y ajustes a la factura exportado del sistema comercial, en
archivo Excel, por mes que contenga como minimo, nimero de cuenta, clave catastral, fecha
de alta al padrén catastral , tipo de predio, diametro de la toma, nimero de medidor, numero
de derivaciones, nombre del usuario, RFC, direccion, Importe facturado por concepto,
importe bonificado por concepto, importe ajustado por concepto, importe cobrado por
concepto y total cobrado. Identificando el motivo de la bonificacion y el servidor publico que
autorizoé la bonificacion.

bb) Conciliacién de cobros en Cajas Externas, nombre de la caja externa, cuenta contable
asignada a la caja externa, relacionando por numero de usuario el importe cobrado por
concepto, importe total cobrado, nimero y fecha de la pdliza en que se aplico el cobro al
usuario, forma de recuperacién (efectivo, cheque o transferencia) y numero de péliza y fecha
del registro del ingreso aplicado a la caja externa, en archivo Excel.
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ASE

cc) Declaraciones presentadas durante el periodo ante el Sistema de Administracion
Tributaria, IMSS, infonavit, Fonacot, comprobantes de pago y papeles de trabajo, en archivo
PDF.

dd) Enviar la informacién mensual y acumulada correspondiente a las cifras de recaudacion
por prestacion de servicio de agua correspondientes al ejercicio 2026, lo anterior conforme
al Anexo 18, firmado y sellado por los funcionarios correspondientes. Es importante sefialar
que se requiere el desglose por concepto el importe del numeral 33 del anexo.

Ejemplo grafico: X Trimestre

a) Estados Financieros

b) Contratos de apertura bancarios

) Estados de cuenta bancarios

d) Reportes de movimientos

€) Conciliaciones bancarias

f) Relacion de transferencias y cheques

g) Altas y bajas de personal

h) Néminas por periodo totalizadas

i) Visor de némina del patrén

j) Relacion de contratos

k) Contratos

I) Relacion de proveedores

m) Relacién de retenciones

n) Relacién contribuciones causadas

o) Descarga masiva XML recibidas y emitidas

p) Actas de sesiones

q) Gastos de comunicacion social

r) Respaldo del sistema contable

s) Datos del sistema contable

t) Balanza (en caso de no usar SACG NET)

u) Libro Mayor (en caso de no usar SACG NET)

v) Auxiliar de cuentas (en caso de no usar SACG NET)
w) Diario cronolégico (en caso de no usar SACG NET)
x) Cartera vencida (Organismos Operadores de Agua)
y) Ingresos Facturados (Organismos Operadores de Agua)
z) Ingresos Cobrados (Organismos Operadores de Agua)
aa) Bonificaciones y Ajustes

bb) Conciliacion Cajas Externas

cc) Declaraciones SAT, IMSS, Infonavit

dd) Cifras de Recaudacion

Nota: Para evitar Errores al abrir archivos debido a la longitud de la ruta, se solicita asignar nombres cortos y claros a los
archivos, carpetas y subcarpetas.
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) POLIZAS Y DOCUMENTACION SOPORTE

Las operaciones presupuestales y contables deberan ser respaldadas con la documentacion original
en el archivo del ente que compruebe vy justifique los registros que se efectien de acuerdo a lo
establecido en el articulo 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a las Normas y
Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos y de los Egresos.

Cabe sefialar que las pélizas deberan estar firmadas y selladas por los funcionarios
correspondientes y respaldadas con la comprobacién y soporte documental que justifique
las operaciones realizadas. Asi mismo las pdlizas deben incluir el registro contable y/o
presupuestal correspondiente.

Una vez firmadas y formalizadas, deberan ser digitalizadas en archivo PDF legible y con una calidad
minima de 300 pixeles por pulgada (ppp) con su documentacién soporte, en un archivo por cada
poliza renombrado con el niamero de péliza generado por el sistema contable segun
corresponda.

A. POLIZAS DE INGRESOS:
Los ingresos deberan estar clasificados de la siguiente manera:

Inaresos de Gestién: Péliza con Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por la entidad
fiscalizada, Reportes del sistema de ingresos, reportes del cierre de caja, fichas de deposito y demas
documentacion comprobatoria y justificativa correspondiente.

Participaciones, Aportaciones y Recursos Convenidos: Péliza con el Comprobante Fiscal Digital por
Internet expedido por la entidad fiscalizada, Convenio o Acuerdo firmado vy la documentacién
comprobatoria y justificativa correspondiente.

Ingresos Extraordinarios: Pélizas con el Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por la
entidad fiscalizada y la documentacién comprobatoria y justificativa correspondiente.

Polizas presupuestales, reclasificaciones o ajustes de ingresos: Polizas con el documento fuente
que compruebe y justifique los registros contables.
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Ejemplo grafico:

INGRESOS
ENERO
Ingresos Propios
5. 10001
¥ 1000x
Participaciones, Aportaciones y Recursos Convenidos
¥4 10002
¥ 1ooox
Ingresos Extraordinarios
“1 o003
“1 100x
Polizas Presupuestales, reclasificaciones o ajustes de ingresos

[FoF]
"~ 10004

wa
1000X

Nota: Para evitar Errores al abrir archivos debido a la longitud de la ruta, se solicita asignar nombres cortos y claros a los
archivos, carpetas y subcarpetas.

B. POLIZAS DE EGRESOS:

|.  Crear carpetas por cada cuenta bancaria incluyendo en cada una de ellas los diferentes
tipos de poélizas con la siguiente desagregacion:

o Pdlizas de Egresos
e Polizas de Cheques
e Pdlizas de Diario

En cada carpeta de egresos, cheques y diario seglin corresponda, se incluira un archivo PDF por
cada pdliza con su documentacion comprobatoria y justificativa.

Y en el caso de reposicién de gastos debera incluir en cada péliza el reporte de entregas a
comprobar, reposicién de gastos y caja chica conforme al Anexo 19.
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Ejemplo grafico:
EGRESOS
ENERO
CTA: BANCARIA No. XXX "NOMBRE"

Pdliza de Egresos

wia

). EO0001
"OF |}
= . E00OX

Pdliza de Cheque

[Pee}

1. CHOoO01
(=5}
L. CHOOOX

Péliza de Diario

[>oF]

. Dooot
/
¥ Dooox

CTA: BANCARIA No. YYY "NOMBRE"
CTA: BANCARIA No. ZZZ "NOMBRE"
FEBRERO

MARZO

Nota: Para evitar Errores al abrir archivos debido a la longitud de la ruta, se solicita asignar nombres cortos y claros a los
archivos, carpetas y subcarpetas.

II.  Para las pélizas que no afecten las cuentas bancarias, ejemplo: pélizas presupuestales,
registro de pasivo, reclasificaciones, ajustes, etc., crear una carpeta por separado, dentro
de la cual se incluira un archivo PDF por cada péliza con su documentacién comprobatoria y
justificativa correspondiente.
Ejemplo grafico:

| ENERO
POLIZAS PRESUPUES TALES
¥ pocot
¥ pooox

RECLASIFICACIONES
. Dooot

“ pooox

AJUSTES
“ Doooz

1 Dooox
FEBRERO

MARZO

Nota: Para evitar Errores al abrir archivos debido a la longitud de la ruta, se solicita asignar nombres cortos y claros a los
archivos, carpetas y subcarpetas.
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lll.  Por el pago de Servicios Personales (némina) se debera enviar una carpeta por cada

periodo de pago de némina, en la cual se incluira lo siguiente:

Péliza del pago.

Dispersiones Bancarias correspondientes.
Péliza de registro del momento contable devengado.
Comprobante Fiscal Digital por Internet de cada trabajador, nombrando el archivo con el

numero de empleado y el nombre del trabajador.

e Archivos XML generados.

Ejemplo grafico:

ENERO

NOMINAS

).

"Periodo 1"

@
,l~

o

7/

CHOO0O0X (Pdliza donde se efectd el pago)

_ Dispersion Bancaria

_POOOX (Pdliza donde se registr6 el devengo)

CFDI's Firmados
¥ 001_LUIS CARDENAS RANGEL.PDF

¥ 002_OSCARPEREZ AGUAYO. PDF
Archivos XML

@ XOO0000XO0OONNNXOOOOHIOOOONX Xl

"Periodo 2"

Nota: Para evitar Errores al abrir archivos debido a la longitud de la ruta, se solicita asignar nombres cortos y claros a los

archivos, carpetas y subcarpetas.
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2. OTRA INFORMACION TRIMESTRAL
A) DISCIPLINA FINANCIERA

A efecto de dar cumplimiento a los articulos 58, 59 y 60 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, asi como al VIGESIMO transitorio de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y a los Criterios para la elaboracién y presentacion homogénea de la
informacién financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, vigentes los Organismos Publicos Descentralizados
Municipales deberan enviar dichos formatos de forma trimestral y acumulativa.

Los cuales deberan ser suscritos bajo protesta de decir verdad por el Titular de la entidad,
responsable administrativo y responsable de su elaboracion de igual forma debera proporcionar la
direccion electrénica y la ruta de su publicacion en la pagina oficial de internet del ente.

La informacion correspondiente debera remitirse en los siguientes plazos:

Informacién Periodo Vencimiento
Primer Trimestre 01 de enero al 31 de marzo 2026 30 de abril de 2026
Segundo Trimestre 01 de abril al 30 de junio 2026 30 de julio de 2026
Tercer Trimestre 01 de julio al 30 de septiembre 2026 30 de octubre de 2026
Cuarto Trimestre 01 de octubre al 31 de diciembre 2026 | 30 de enero de 2027

B) ORGANO INTERNO DE CONTROL
1.- Programa Anual del Organo Interno de Control en archivo PDF.

2 - Informar trimestralmente, sobre las actividades realizadas por el Organo Interno de Control. Los
informes deberan contener de manera detallada: nimero y tipo de auditorias realizadas, incluyendo
el seguimiento de recomendaciones, unidades administrativas y programas examinados, deberan
presentarlos en esta Auditoria dentro de los siguientes 30 dias naturales al mes que corresponda
el trimestre lo anterior con fundamento en el articulo 16, fraccion Xll, inciso b, de la Ley de
Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas, conforme al Anexo 20 en archivo
PDF.

La informacién correspondiente debera remitirse en los siguientes plazos:

Informacion Periodo Vencimiento
Primer Trimestre 01 de enero al 31 de marzo 2026 30 de abril de 2026
Segundo Trimestre 01 de abril al 30 de junio 2026 30 de julio de 2026
Tercer Trimestre 01 de julio al 30 de septiembre 2026 30 de octubre de 2026
Cuarto Trimestre 01 de octubre al 31 de diciembre 2026 30 de enero de 2027

3.- Cédula de confirmacion de datos de los servidores publicos que concluyen el cargo,
conforme al Anexo 21, en original, en archivo PDF.
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C) OBRA PUBLICA
I. Planeacion de Obras y Acciones con recursos propios y federales.

Enviar el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, debidamente
autorizado que contemple las obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, detallando
la ubicacion geodésica de cada una. Asimismo, deberan enviarse las modificaciones que, en su
caso, se realicen durante el ejercicio fiscal (incremento y/o disminucion), adjuntando invariablemente
las actas de las sesiones de Consejo (6érgano de gobierno o junta directiva) en las que conste su
aprobacién. En caso de no contar con un formato para el Programa, se pone a disposicion el Anexo
OP1, denominado “Programa Anual de Obras Publicas y/o Servicios Relacionados con las mismas”.

Il.- Ejecucion de Obras y Acciones con recursos propios y federales.

Enviar el Avance Financiero de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas sobre
el ejercicio, destino y resultados obtenidos con la aplicacion de los recursos, de manera fisica y en
archivo digital en formato tipo .xIs (Excel) y .pdf, debidamente firmados y sellados, conforme al
Anexo OP2.

lil.- Expedientes de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas.

Se solicita proporcionar los Archivos electrénicos en tipo .pdf de los Expedientes Unitarios de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, terminadas durante el trimestre que
corresponda, utilizando el Anexo OP3 Obras Ejecutadas por Contrato de las que se entrega el
Expediente, que describa el importe contratado, devengado y pagado por cada obra o servicio, cabe
sefialar que el expediente unitario debera contener como minimo lo sefialado en el Anexo OP4.

IV.- Entero del 1 al Millar de los recursos autorizados de los contratos de Obras Publica y
Servicios Relacionados con las mismas.

Se solicita presentar documentacion comprobatoria que acredite el pago de una cantidad
equivalente al uno al millar del monto total, de los recursos autorizados de los contratos de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, para la fiscalizacién de los mismos a favor de este
Organo Técnico de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 54 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, el cual
debera contener transferencia bancaria, formato de pago del 1 al millar, asi como la relacién de
obras y servicios que se utilizaron para el calculo del mismo.

Dichos anexos se encuentran en la pagina electrénica de esta Auditoria Superior, en el apartado
Informacién para entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/
Informacion para Organismos Municipales/ Acuerdo General Ejercicio 2026.
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V.- Se solicita presentar evidencia que acredite la publicacién del padrén de contratistas en el
Periddico Oficial del Estado, correspondiente al ejercicio fiscal 2026, conforme a lo establecido en
el articulo 27, parrafos tercero y quinto, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas para el Estado de Tamaulipas.

3. CUENTA PUBLICA
EJERCICIO 2026

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 45 ultimo parrafo y 58 fraccién VI Gltimo
parrafo de la Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas, asi como al relativo 11 de la Ley de
Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas, las entidades fiscalizadas deberan
utilizar los formatos para elaborar y presentar la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio 2025
que se localizan en la siguiente direccion electronica:

https://www.asetamaulipas.gob.mx

Apartado: apartado Informacién para entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos
Municipales/ Informacién para Ayuntamientos/Acuerdo General ejercicio 2026/Formatos para la
Presentacion de la Cuenta Publica ejercicio 2026.

Anexo a la Cuenta Publica del Ejercicio 2026, deberan enviar el respaldo del Sistema Contable de
la entidad fiscalizada (con todas las facultades excepto la del médulo de elaboracién de pélizas) y
confirmar por escrito en archivo Word el nombre del “usuario”, “contrasefia’, “clave o llave
encriptada” en el caso del SAACG.NET, nombre del sistema, version, nombre del archivo, extension
y tamaiio en bytes, autorizado y sellado por los funcionarios correspondientes.

En caso de que la entidad fiscalizada remita informacion, documentacion o archivos electronicos en
medios dafiados, incompletos, ilegibles o que no permitan su apertura, visualizacién o analisis, podra
ser considerado como actos de simulacién que pudieran entorpecer u obstaculizar la actividad
fiscalizadora, lo que sera sancionado conforme a la Ley de Responsabilidades y Leyes penales
aplicables.

Apercibiéndole que el incumplimiento total o parcial en la entrega de la informacién y/o
documentacion dara lugar al fincamiento de responsabilidades y/o la imposicién de multas conforme
a lo establecido en los articulos 33 fracciones | y Ill consistente en multa por el importe equivalente
a trescientas Unidades de Medida y Actualizacion, vigente al momento de la imposicién de la misma;
70, 71,72, 73 y 74 de la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas,
independientemente de las sanciones administrativas y penales establecidas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas y las leyes aplicables.
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