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En cumplimiento con lo dispuesto en el Art. 90 fracciones VIII, XI'y XIIl de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion

de Cuentas del Estado de Tamaulipas, se emite el siguiente

ACUERDO

Mediante el cual se autoriza a la Auditoria Especial para Ayuntamientos el contenido y formato de los informes
mensuales solicitados a las entidades sujetas de fiscalizacion para el ejercicio 2018, sefialados en el Art. 9 de
la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas:

Con fundamento en los articulos 116 parrafo segundo fraccion Il parrafo sexto de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 58 fraccion VI y 76 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas;
1,2, 3, 4 fracciones Xlll inciso b), d) y f) y XVIIlI, 8, 9, 16 fraccion XII, 24, 26 y 91 de la Ley de Fiscalizacion y
Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas publicada en el Periddico Oficial Anexo al Extraordinario
namero 10 del 02 de junio de 2017; 9, 11 y 14 fracciones IlI, X, XI, XII 'y XXVII del Reglamento Interior de la
Auditoria Superior del Estado vigente a partir del 1 de diciembre de 2017, y a efecto de dar cumplimiento a la
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas, Ley General de Contabilidad
Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Muricipios, asi como a la
normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), debe-a atender lo siguiente:

En cumplimiento al mencionado articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de
Tamaulipas, las entidades sujetas de fiscalizacion a través de los responsables del ejercicio presupuestal,
suscribiran y presentaran directamente a la Auditoria Superior del Estado, dentro de los primeros quince dias
naturales al mes siguiente que corresponda los informes mensuales sobre su gestion financiera, que serviran
para la planeacion de la revision a la Cuenta Pablica correspondiente al ejercicio fiscal 2018.

A) INFORMACION PRESUPUESTAL

1.- Se solicita el envio de la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos autorizados, los calendarios base
mensual de ingresos y egresos desagregados a cuarto nivel en los formatos establecidos por el CONAC para
tal efecto, asi como las Actas de Cabildo en las cuales se detallen las ampliaciones y modificaciones
presupuestales, en caso de presentarse.

2.- Se solicita que las operaciones presupuestales y contables, sean respaldadas con la docJamentacién original que
compruebe vy justifique los registros que se efectlien de acuerdo a lo establecido en el articulo 42 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y a las Normas y Metodologia para la Determinacion de lcs Momentos Contables
de los Ingresos y de los Egresos, por lo que deberan enviar el soporte documental correspondiente a cada
momento contable, el cual se enlista de manera enunciativa méas no limitativa de acuerdo a la operacion de que se

trate.
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INGRESOS:
MOMENTO DOCUMENTACION FUENTE
1. APROBADA Ley de Ingresos aprobada y publicada.
Acta de Cabildo y el documento fuente oficial donde se originaron los|
2. MODIFICADA incrementos o decrementos de la Ley de Ingresos estimada (convenio,
iacuerdo, efc.)
3. DEVENGADA Comprobante Fiscal Digital por Internet, recibo de pago electronico,
4 RECAUDADA ficha de depésito, requerimientos de pago, convenios, estados de
cuenta.
EGRESOS:
MOMENTO DOCUMENTACION FUENTE
1. APROBADO Presupuesto aprobado y publicado.
. MODIFICADO Autorizacion del cabildo.

Orden de compra, pedido, oficio de solicitud de némina, convenios,
contratos (obras, arrendamiento, prestacion de servicios, efc.),
3. COMPROMETIDO autorizacién de apoyos, acta de cabildo y cualquier otro documento
que refleje la aprobacion de un acto administrativo u otro instrumento
juridico, por parte de autoridad competente.

Comprobante Fiscal Digital por Internet, contra-recibo, estimaciones dej
obras, recibos de apoyos y cualquier otro documento que refleje el
4. DEVENGADO reconocimiento de una obligacién de pago a favor de un tercero por
la recepcion de conformidad de bienes, servicios Y obras,
previamente contratados.

Autorizacion de pago debidamente firmada por €l presidente municipal
5. EJERCIDO sindico o sindicos municipales de acuerdo al articulo 72 fraccion Il del
Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

Comprobante Fiscal Digital por Internet, recito de pago electronico,
transferencias bancarias y 6rdenes de pago.

6. PAGADO

B) INFORMES MENSUALES

Los Informes mensuales se presentaran a ésta Auditoria dentro de los quince dias naturales
siguientes del mes que corresponda con fundamento en el articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

Los informes mensuales se integran por la informacion financiera, presupuestal, contable y de disciplina
financiera, asi como del registro de todas las transacciones de ingresos y gastos realizados en el periodo

correspondiente.
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Esta Auditoria Superior del Estado, con la finalidad de eficientar los procesos de revision de la entidad
sujeta de fiscalizacién, solicita que a partir del mes de enero del afio 2018, envie los informes mensuales
digitalizados de los documentos originales, a color, en formato .pdf y con una calidad de resolucion minima de
300 ppp, los cuales se deberan integrar de la siguiente manera:

INFORMACION FINANCIERA:

|.- Los Estados Financieros deberan ser enviados de manera digital en formato .xis y .pdf y de manera fisica,
elaborados en papeleria oficial debidamente firmados y sellados por los funcionarios correspondientes.

.- Los Estados Financieros deberan ser enviados de manera digital en formato .xls y .pdf y de manera fisica,
elaborados en papeleria oficial debidamente firmados y sellados por los funcionarios correspondientes, los
cuales se encuentran relacionados y disponibles para su descarga en la pagina electrénica oficial de la entidad
de fiscalizacién, en el siguiente enlace:

http://www.asetamaulipas.gob.mx/formatos-para-ayuntamientos/

II.- Los estados de cuenta bancarios originales y sus conciliaciones correspondientes debidamente firmadas y
en archivo digital con formato .pdf.

ll.- Relacion de las Transferencias y Cheques por cada cuenta bancaria que contenga como minimo fecha,
nimero de poliza, referencia, nombre a quien se expide el cheque o transferencia, concepto e importe; de
manera digital en formato .xls y .pdf

IV.- Respaldo digital del sistema contable (SACG6, SACG.NET, CONTPAQ i, MICROSIP, ASPEL, SAP, etc.)
incluyendo las claves de acceso correspondientes.

V. Actaé de Cabildo de las sesiones ordinarias y extraordinarias debidamente firmadas en formato .pdf.

VI.- La Plantilla del Personal que labora en el Ayuntamiento, en formato digital .xis y .pdf, debiendo elaborarse por
unidad administrativa y contener como minimo, la siguiente informacion:

o Numero de empleado.

o Nombre completo del trabajador.
e RFC.

e CURP.

o Nivel o categoria de conformidad con el tabulador de sueldos.

e Puesto que ocupa

o Tipo de plaza (base, sindical, extraordinaria)
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e Detalle de su remuneracién mensual incluyendo todas las percepciones y deducciones.

VIl.- El contrato colectivo (si lo hubiera) al inicio del ejercicio por Unica vez, y posteriormente, en caso de haber
modificaciones, enviar una copia certificada de las mismas a esta Auditoria.

VIII.- Relacion de altas y bajas del personal en el mes, especificando el departamento y puesto, en formato digital
Xlsy .pdf

IX.- Padron de proveedores y contratistas de acuerdo a los articulos 25 de la Ley de Adquisiciones para la Administracion
Publica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios y 27 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas para el Estado de Tamaulipas. En caso de actualizacion de los padrones en el transcurso del ejercicio, se debera

enviar el padron actualizado en el mes correspondiente.

INGRESOS:

Las pdlizas de ingresos deberan estar debidamente firmadas y selladas por los funcionarios correspondientes
y respaldadas con la comprobacion y soporte documental que justifiquen las operaciones realizadas.

Los ingresos deberan estar clasificados de la siguiente manera:
| - Crear una carpeta por cada uno de los siguientes puntos:

Participaciones. Aportaciones y Recursos Convenidos: anexar el CFDI expedido por el municipio, convenio 0
acuerdo debidamente firmado y la documentacién comprobatoria y justificativa correspondiente.

e Ingresos por impuesto, derechos, productos, aprovechamientos y accesorios: anexar los reportes del sistema,
reportes del cierre de caja, fichas de deposito y demés documentacion comprobatoria y justificativa

correspondiente.

e Ingresos Extraordinarios: anexar el CFDI expedido por el municipio y la documentacion comprobatoria y
justificativa correspondiente.

e Polizas presupuestales, reclasificaciones o _ajustes de ingresos: anexar el documento fuente que
compruebe v justifique los registros contables.

En cada carpeta se incluira un archivo .pdf por cada péliza con su documentacion comprobatoria y justificativa
correspondiente.

II.- Respecto a los ingresos por Predial, se solicita ademés, enviar la informacion de la Recaudacién del Impuesto Predial,
gon el fin de que este Organe Fiscalizador esté en posibilidad de remitir dicha informacion a la Secretaria de Finanzas, en

los términos de la Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Tamaulipas. La informacion proporcionada debera ser en
formato digital y estar respaldada por lo siguiente:
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o Acumulado General mensual y anual impreso del Sistema de Control de Ingresos Municipales Automatizado
(CIMA) y/o el Sistema Cadastre-Pro.

e Reporte de cierre de caja general impreso del Sistema CIMA y/o el Sistema Cadastre-Pro.

o Llenado del formato que se acompafia debidamente firmado y sellado por los funcionarios sefialados en el
mismo. (Anexo 1).

o Namero de predios y la recaudacion en potencia en el inicio de cada ejercicio.

o Numero de cuentas pagadas mensual y anual, Impreso del Sistema de Control de Ingresos Municipales
Automatizado (CIMA) y/o el Sistema Cadastre-Pro.

e CFDI de la facturacion realizada.

EGRESOS:

Las polizas de egresos, cheque y diario deberan estar debidamente firmadas y selladas por los funcionarios
correspondientes y respaldadas con la comprobacion y soporte documental que justifiquen las operaciones
realizadas.

Los egresos deberan ser presentados de la siguiente manera:

|- Crear carpetas por cada cuenta bancaria incluyendo en cada una de ellas los diferentes tipos de polizas con
la siguiente desagregacion:

e Polizas de Egresos
o Polizas de Cheques
e Polizas de Diario

Para las polizas que no afecten las cuentas bancarias, ejemplo: polizas presupuestales, registro de pasivo,
reclasificaciones, ajustes, etc., se debera crear una carpeta por separado.

En cada carpeta se incluird un archivo .pdf por cada pdliza con su documentacion comprobatoria y
justificativa correspondiente.
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IIl- Por el pago de Servicios Personales (nomina) se debera enviar una carpeta por ceda poliza en la que se
haya efectuado el pago, en la cual se incluira lo siguiente:

e Poliza donde se efectia el pago.

o Poliza donde se registra el momento contable devengado (donde se afecta el gasto y se registra el
pasivo).

e CFDI de cada trabajador en formato .pdf debidamente firmado.
e Archivos .xml generados.

e Relacion totalizada de trabajadores con importe pagado a cada uno.

Lo anterior con fundamento a lo establecido en los articulos 2, 8, 9, 16 fraccion VI, VI, XII, XVI, XXII, XXVIII'y
XXX, y 90 fraccion Xl de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas, asi como el
articulo 14, fracciones IIl, X y XVIII del Reglamento Interno de la Auditoria Superior del Estado.

C) INFORMACION DE CONTRALORIA

Enviar el Programa Anual de la Contraloria Municipal, e informar trimestralmente, sobre las actividades realizadas por
este Organo de Control Municipal.

Los informes trimestrales deberan contener; nimero y tipo de auditorias realizadas, incluyendo el seguimiento
de recomendaciones, unidades administrativas y programas examinados (Anexo 2), lo anterior con fundamento
en el articulo 8 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

D) INFORMACION DE OBRA PUBLICA

|.- Planeacion de Obras y Acciones con recursos propios Y federales

Enviar Programa Anual autorizado por el Ayuntamiento que contemple los rubros, acciones y obras plblicas detallado, de
manera fisica y en archivo digital en formato xis y .pdf debidamente firmado y sellado por los funcionarios sefialados can
fecha de corte del 31 de Marzo, 30 de Junio, 30 de Septiembre y 31 de Diciembre, los cuales deberan presentarse dentro
de los quince dias naturales posteriores a la terminacion de cada trimestre (Anexo 3).

II.- Ejecucion de Obras y Acciones con recursos propios y federales

Se solicita proporcionar el Formato de Avance Financiero de Obras y Acciones sobre el ejercicio, destino y resultados
obtenidos con la aplicacién de los recursos, de manera fisica y en archivo digital en formato .xls y .pdf debidamente
firmados y sellados por los funcionarios sefialados con fecha de corte del 31 de Marzo, 30 de Junio, 30 de Septiembre y
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31 de Diciembre y presentarse dentro de los quince dias naturales posteriores a la terminacion de cada trimestre (Anexo
4),

IIl.-Resumen de Avances de Obras y Acciones ejecutadas con recursos propios y federales

Se solicita proporcionar el Formato de Resumen de Avances de Obras y Acciones sobre los resultados obtenidos con la
aplicacion de los recursos, de manera fisica y en archivo digital en formato xis y .pdf debidamente firmados y sellados por
los funcionarios sefialados con fecha de corte al 31 de Diciembre y presentarse dentro de los quince dias naturales
posteriores al termino del ejercicio (Anexo 5).

E) INFORMACION EN GENERAL

1.- Cédulas de Identificacion

Enviar copia certificada y datos requeridos en la cédula de identificacion (Anexo 6), de los siguientes funcionarios
municipales:

e Presidente Municipal.

o Sindico(s) Municipal(es).

e Secretario del Ayuntamiento.
o Tesorero Municipal.

e Contralor Municipal.

e Director de Obras Publicas.

e Titular de la Unidad de Transparencia.

2.- Formalidad en la presentacion de Oficios

Con el fin de identificar con facilidad toda la informacién y documentacién enviada por los entes fiscalizados a
ésta Auditoria Superior del Estado; se requiere que los oficios contengan por lo menos los siguientes datos:

e Membrete del ente emisor.
e Nombre correcto del destinatario.
e Fechay lugar donde se expide.

o Folio.
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e Asunto que se trate.
e Nombre, cargo, firma del remitente de la informacion.

e Sello del ente.

o Encaso de ser respuesta a algun oficio emitido por esta Auditoria, mencionar el nimero de oficio de referencia
y asunto.

En el cuerpo del oficio, se debera describir con exactitud la informacion que se entrega (nimero de documentos,
cartapacios, carpetas, engargolados, CD, USB, sobres, paquetes etc.).

En el caso de informacion electronica describir el tipo de dispositivo de almacenamiento, la capacidad del mismo,
la capacidad utilizada y nimero de archivos electronicos que contenga.

Ejemplo:

USB, CD, DVD, Etc.

La omision de cualquiera de los datos sefialados, sera asentada en el acuse de recibo.

Toda la informacion solicitada en el presente acuerdo de forma impresa y en archivo electronico de datos, debera ser
enviada a esta Auditoria Superior del Estado debidamente certificada

Toda la documentacion escaneada en PDF, solicitada en el presente oficio, debera contener los sellos y
firmas correspondientes de los servidores piblicos responsables del ejercicio del gasto.

Cabe mencionar que la informacion y documentacion requerida debera ser relacionada y entregada
mediante oficio, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, en el orden de los incisos arriba sefialados; si
algun inciso no es aplicable a la entidad, debera manifestarlo con la justificacion correspondiente.

Asimismo, con fundamento en los articulos 7, 66 y 68 fraccion IV de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas del Estado de Tamaulipas, y 66 del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tamaulipas, se le
comunica que debera sefialar, por escrito, domicilio en esta ciudad capital para oir y recibir notificaciones
personales y documentos, asi como designar a las personas autorizadas para tal propdsito, dentro de un plazo
de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion del presente; apercibido(a) que, en caso
contrario, las notificaciones subsecuentes, atin las de caracter personal, se practicaran en los estrados de esta
Auditoria Superior del Estado.
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Se les apercibira que el incumplimiento total o parcial en la entrega de la documentacion e informacion
requerida en el presente, dara lugar al fincamiento de responsabilidades y la imposicion de multas conforme a
lo establecido por los articulos 70 fraccién IV, 71, 72 y 73 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del
Estado de Tamaulipas vigente, independientemente de las sanciones administrativas y penales establecidas en
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas y las leyes penales aplicables.

Se firma el presente ACUERDO a los ocho dias del mes de enero de 2018 en la Ciudad de Victoria,
Tamaulipas.
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