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En cumplimiento con lo dispuesto en el Articulo 90 fracciones VIII, Xl y XlIl de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas del Estado de Tamaulipas, se emite el siguiente

ACUERDO

Mediante el cual se autoriza a la Auditoria Especial para Gobierno del Estado el contenido y formato de los informes
trimestrales solicitados a las entidades sujetas de fiscalizacion para el ejercicio 2021, sefialados en el Articulo 9 de la Ley
de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas:

Con fundamento en los articulos 116 parrafo segundo fraccion Il parrafo sexto de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 58 fraccion VI parrafo segundo y 76 parrafos primero y cuarto fraccion | de la Constitucion Politica del
Estado de Tamaulipas; 1, 2, 3, 4 fracciones Xlll inciso a), c), d) y ) y XVIII, 8, 9, 12,16 fracciones VI, VII, VIl y XIl, 24, 26
y 91 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas; 1, 9, 10 y 14 fracciones lll, X, Xl 'y XII
del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado, y a efecto de dar cumplimiento a la Ley de Fiscalizacion y
Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas, la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, la normatividad emitida por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC), la Ley de Ingresos del Estado de Tamaulipas, asi como el Presupuesto de Egresos del
Estado de Tamaulipas, debera atender lo siguiente:

1.- En cumplimiento al articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas, las
entidades sujetas de fiscalizacion, a través de los responsables del ejercicio presupuestal, suscribiran y presentaran
directamente a la Auditoria Superior del Estado, a méas tardar 30 dias naturales al mes siguiente que corresponda, los
informes trimestrales sobre su gestion financiera, que serviran para la planeacion de la revision a la Cuenta Publica
correspondiente al ejercicio fiscal 2021.

En ese sentido, las entidades sujetas de fiscalizacion deberan presentar en forma trimestral los informes a los que hace
referencia el parrafo anterior, correspondientes al ejercicio fiscal 2021, como a continuacion se detalla:

Trimestre Periodo Vencimiento
Primero 01 de enero al 31 de marzo 2021 30 de abril de 2021
Segundo 01 de abril al 30 de junio 2021 30 de julio de 2021
Tercero 01 de julio al 30 de septiembre 2021 01 de noviembre de 2021
Cuarto 01 de octubre al 31 diciembre 2021 31 de enero de 2022

En el caso de que la fecha de vencimiento para la presentacion de los informes trimestrales corresponda a un dia inhabil,
se considerarg como tal el dia habil siguiente, conforme lo establece el articulo 65 Ultimo parrafo de la mencionada ley.
Para el cumplimiento de esta disposicion legal, no aplica ni procede solicitar un plazo mayor para atenderlo, por lo que no
se considerara motivo y no procedera la concesion de prorroga a que se refiere el articulo 66 segundo parrafo de la Ley
de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

2.- Los informes trimestrales sobre la gestion financiera, estaran integrados por la informacion contable, presupuestaria,
programética y la adicional que se establece en el presente, asi como a la que hace referencia la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y conforme a los “Criterios para la elaboracion y presentacion
homogénea de la informacién financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios”; los cuales seran presentados en forma impresa, asi como en archivos
electronicos en Excel y escaneados en formato PDF, segln se relaciona a continuacion:
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Informacién Contable

Estado de Situacion Financiera
Estado de Actividades
Estado de Actividades Analitico
Estado de Variacion en la Hacienda Publica
Estado de Cambios en la Situacion Financiera
Estado de Flujos de Efectivo
Estado Analitico del Activo
Analitico de Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
Analitico de Derechos a Recibir Bienes o Servicios
Relacion de Adquisiciones de Bienes Muebles e Inmuebles
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Reporte Analitico del Pasivo
Analitico de Cuentas por Pagar (Corto y Largo Plazo)
Informe sobre pasivos contingentes
Notas a los Estados Financieros
Informacioén Presupuestaria

Estado Analitico de Ingresos (Clasificacion Rubro de Ingresos y por Fuente de Financiamiento)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)
Reporte Analitico del Ejercicio Presupuesto de Egresos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Por Partida hasta 4° nivel)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Econémica (por Tipo de Gasto)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Funcional (Finalidad y Funcion)
Endeudamiento Neto
Intereses de la Deuda
Deuda Publica
Informacion Programatica
Gasto por categoria programatica
Programas y proyectos de inversion
Indicadores de resultados
Informacién Adicional
Informe y Avance de Obras Publicas
Factibilidades
Formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios
Estado de Situacion Financiera Detallado — LDF
Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos — LDF
Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento — LDF
Balance Presupuestario — LDF
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5 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF (Clasificacion por
Objeto del Gasto)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF (Clasificacion
Administrativa)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF (Clasificacion
Funcional)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF (Clasificacion de
Servicios Personales por Categoria)

Asimismo, proporcionaran la siguiente documentacion e informacion correspondiente al periodo trimestral de que se

trate:

a)

Archivos electronicos certificados, en Excel y PDF, del Presupuesto de ingresos y egresos calendarizado
autorizado, incluyendo en su caso el modificado, en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
la “Norma para establecer la estructura del calendario de Ingresos base mensual’ y la “Norma para establecer la
estructura del calendario del Presupuesto de Egresos base mensual’; asi como archivos electronicos
certificados, en formato PDF, de las actas de asamblea en que consten expresamente los conceptos y montos
del presupuesto original y los modificados, en su caso, por el Organo de Gobierno.

Archivos electronicos certificados de los oficios mediante los cuales el Gobiemo Federal, en su caso, y la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado, autorizaron las disponibilidades presupuestales para cada
capitulo del gasto.

Archivos electronicos certificados, en formato PDF, de las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias,
celebradas por el Organo de Gobierno de la entidad, en el trimestre respectivo, incluyendo aquella en la que
conste su instalacion e integracion; debiendo adjuntar, en su caso, los anexos correspondientes a cada una.

Copia certificada y archivos electronicos Excel, XML y PDF de los estados de cuenta bancarios, descargados del
portal bancario y/o enviados por las instituciones financieras a la entidad sujeta de fiscalizacion, por cada uno de
los meses del trimestre.

Archivos electronicos certificados, en formato PDF, de los contratos de apertura de las cuentas bancarias activas
al inicio y durante el primer trimestre del ejercicio; asi como, el registro de firmas para la expedicion de cheques,
y el nombre y cargo del (los) servidor(es) publico(s) autorizados para la realizacion de toda clase de
operaciones. En su caso, por cambio de servidores publicos para los fines mencionados. En los trimestres
subsecuentes del ejercicio, solo se entregaran los contratos y los registros referidos, de las cuentas bancarias
que se abran en dichos periodos.

Tratandose de cancelacion de cuentas bancarias, debera proporcionar el dltimo estado de cuenta acompafiado
de la documentacion emitida por la institucion financiera respectiva, que la acredite.

En los casos de contratacion y/o cancelacion de cuentas bancarias, en el trimestre correspondiente, debera
presentar archivo electronico en Excel que contenga la relacion de las mismas, utilizando el formato denominado
“Contratacion y/o cancelacion de cuentas bancarias”.

Las conciliaciones mensuales originales de cada cuenta bancaria, utilizando el formato que se denomina
“Conciliaciones Bancarias”, anexando una impresion del estado de cuenta respectivo.
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Archivos electronicos certificados, en Excel y PDF, del analitico de plazas, desglosando el nivel, categoria y
puesto, y de los tabuladores de percepciones, debidamente autorizados, asi como del manual de
remuneraciones, en su caso, que sirvieron de base para efectuar los pagos al personal que presté servicios
durante el trimestre respectivo, incluidos en el presupuesto de egresos, en apego a lo establecido en el articulo
61 fraccion Il inciso a) de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Archivos electronicos certificados, en Excel y PDF, de la plantilla de personal autorizada y ocupada, al inicio del
ejercicio y al final del trimestre correspondiente, congruente con el analitico de plazas mencionado en el inciso
anterior, en la que se especifiquen las altas y bajas indicando las fechas en que acontecieron, utilizando el
formato denominado “Plantilla Personal”.

Archivos electronicos certificados, en Excel y PDF, de las nominas por periodo de pago y de las dispersiones
bancarias de los sueldos y salarios, compensaciones y demés percepciones laborales, correspondientes a cada
una de ellas; asi como los respectivos comprobantes fiscales digitales por internet, en formato XML y PDF,
expedidos por este concepto, y debidamente vinculados a las néminas de referencia, mismas que deben
corresponder a los registros realizados en el Capitulo 1000 Servicios Personales.

Se hace mencién que, los archivos electronicos en formato Excel de las dispersiones bancarias, deberan incluir
en una columna, el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de cada servidor publico.

Archivo electronico certificado, en formato PDF, del o los contratos colectivos de trabajo celebrados y vigentes
en el trimestre correspondiente.

Archivo electronico certificado, en formato PDF, del documento autorizado en el que se establecen las
condiciones generales de trabajo aplicables a la entidad, incluyendo las actas de asamblea, de consejo, de
comité, de sesion o el acuerdo en que haya sido autorizado por el Organo de Gobierno legalmente competente
para tal efecto.

Archivos electronicos certificados, en formato PDF, de los contratos por servicios personales bajo el régimen de
honorarios asimilados a salarios, celebrados por la entidad en el trimestre correspondiente, en términos de la
legislacién civil y fiscal aplicables.

Archivos electronicos certificados, en formato PDF, de las actas del Comité de Compras y Operaciones
Patrimoniales de la Administracion Publica Estatal, respecto de las operaciones celebradas en el trimestre
respectivo, a las que se refiere el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado
de Tamaulipas y sus Municipios. Asimismo, de los lineamientos, modalidades y rangos de los montos vigentes y
aplicables en dichas transacciones.

Relacion electrénica en Excel de los proveedores con los que realizd operaciones, utilizando el formato
denominado “Proveedor”. Dicha informacion debera presentarse de manera acumulada desde el inicio del
ejercicio al cierre de cada trimestre.

Archivo electrénico en Excel que contenga relacion de los pagos realizados directamente en forma electronica
en las cuentas bancarias de los beneficiarios, utilizando el formato denominado “Pagos Electronicos”. Dicha
informacion deberé presentarse de manera acumulada desde el inicio del ejercicio al cierre de cada trimestre.

Archivo electronico en Excel que contenga relacion de los pagos realizados mediante cheque, utilizando el
formato denominado “Pagos Cheque”. Dicha informacion debera presentarse de manera acumulada desde el
inicio del ejercicio al cierre de cada trimestre.
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Archivo electrénico certificado, en formato PDF, de los convenios celebrados con las entidades y dependencias
de la Administracion Publica Federal, Estatal y, en su caso, Municipal (transferencias de recursos, pari passus,
etc.).

Archivo electronico certificado, en formato PDF, de las reglas de operacion, lineamientos y normatividad de los
programas ejecutados con recurso federal y/o estatal.

Archivos electronicos certificados, en formato PDF, de los expedientes unitarios de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, terminadas y en proceso, de conformidad con lo establecido en el articulo 83 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, integrandolos
conforme a la relacion que se incluye en el Anexo denominado “Documentacion a integrar en el Expediente
Unitario”, y relacionarlos utilizando el formato denominado “Expedientes Unitarios”, en el que se indique los
montos devengado y pagado por cada obra o servicio en el ejercicio; lo anterior, atn en el caso de que alguna
otra dependencia o entidad haya ejecutado las obras respectivas.

Relacion electronica en Excel de los enteros de las cantidades retenidas durante el periodo trimestral a
trabajadores, prestadores de servicios y, en general, a cualquier proveedor, contratista o tercero, por concepto
de contribuciones u otras cuentas por pagar, que deban enterarse a terceros institucionales o empresas del
sector privado, tales como: Servicio de Administracion Tributaria (SAT), Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS), Instituto de Prevision y Seguridad Social del Estado de Tamaulipas (IPSSET), entre otros, utilizando el
formato denominado “Pagos a terceros de cantidades retenidas’.

Relacion electronica en Excel de los enteros de las contribuciones causadas por la entidad durante el periodo
trimestral, utilizando el formato denominado “Pagos de contribuciones causadas”.

Relacion electronica en Excel de los pagos de una cantidad equivalente al uno al millar del monto total,
incluyendo el impuesto al valor agregado, de los recursos autorizados de los contratos de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, para la fiscalizacién de los mismos a favor de este Organo Técnico de
Fiscalizacion Superior, de conformidad con lo establecido en el articulo 54 parrafo séptimo de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas en correlacion con lo
estipulado en el articulo 8 sexto parrafo del Codigo Fiscal del Estado de Tamaulipas, utilizando el formato
denominado “Pagos del Uno al Millar”.

Archivos electronicos certificados, en Excel y PDF, de la relacion de los bienes que componen su patrimonio en
los formatos autorizados por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) actualizado y publicado
en la pagina de internet, asi como del levantamiento fisico del inventario de bienes en los términos de lo
establecido en el Capitulo Il del Titulo Tercero de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Archivos electronicos en Excel de la relacion de las operaciones realizadas en el trimestre correspondiente,
respecto a:

1. Bienes muebles adquiridos, utilizando el formato denominado “Bienes Muebles”.

2. Bienes muebles arrendados, utilizando el formato denominado “Bienes Arrendados”.

3. Dispositivos electronicos adquiridos (laptops, ordenadores, impresoras, plotters, discos duros externos,
pantallas, monitores, etc.) utilizando el formato denominado “Hardware”.

4. Adquisicion de software o renovacion del mismo, utilizando el formato denominado “Software”.

5. Todo tipo de Vehiculos adquiridos (motocicletas, automaviles, camiones, autobuses, remolques, botes,
motos de agua, efc.), utilizando el formato denominado “Vehiculos”.

Por cada una de las relaciones a que se refieren los puntos sefialados, proporcionara en archivos electronicos
certificados, en formato PDF, los resguardos de los bienes adquiridos en el trimestre correspondiente.
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y)  Archivos electrénicos en Excel de la relacion de los montos pagados en el trimestre por concepto de ayudas y
subsidios a los sectores econdmicos y sociales, utilizando el formato “Subsidios y Ayudas’, asi como evidencia
documental de su publicacion en la pagina de internet de la entidad, conforme lo establece el articulo 67 de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental y la Norma para establecer la estructura de informacién de montos
pagados por ayudas y subsidios.

z) En el caso de los organismos operadores de agua, archivo electronico en Excel, que contenga la informacion
respecto a los montos efectivamente cobrados de los derechos por el servicio de suministro de agua potable
durante el trimestre respectivo, separando la recaudacion corriente y de rezago, desagregando los accesorios y
la informacién adicional; la cual se proporcionara de manera acumulada desde el inicio del ejercicio hasta el
cierre del trimestre correspondiente, utilizando el formato “Recaudacion_COMAPA_2021".

aa) Archivo electronico certificado del respaldo acumulado trimestral de la informacion generada del sistema de
contabilidad gubernamental utilizado por la entidad, mismo que debera estar ajustado a lo establecido en el
Titulo Tercero “De la Contabilidad Gubernamental” de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
proporcionando, en formato Word, la siguiente informacion:

e Nombre y version del sistema;
e Claves de acceso al mismo, incluyendo, en su caso, la clave encriptada;
e Nombre del archivo, extension y tamafio en bytes.

bb) Archivos electronicos certificados, en Excel y PDF, de los libros contables acumulados, desde enero al mes de
cierre del trimestre respectivo: Libro Mayor, Libros Auxiliares Analiticos de Cuentas, Libro Diario Cronolégico y
Balanza de Comprobacion.

cc) El respaldo masivo mensual de los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI's) emitidos y recibidos, en
formatos XML y PDF, de las operaciones realizadas por la entidad; asi como el reporte de resultados “Consulta
CFDI", en formato PDF; generados, con posterioridad al cierre del trimestre, del portal del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

dd) Archivos electrénicos certificados, en formato PDF, de la contabilizacién de las transacciones presupuestarias y
contables realizadas, las cuales seran agrupadas en carpetas electrénicas individuales por cada una de las
transacciones referidas, mismas que deberan contener la documentacion original que compruebe y justifique los
registros efectuados, de conformidad con lo sefialado en el articulo 42 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; tratdndose de los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI's) también deberén
proporcionarse en formato XML. Los archivos electronicos contendran lo sefialado en el siguiente ejemplo
gréfico:
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Como parte del punto 9 de la grafica anterior, en el caso del Capitulo 1000 “Servicios Personales” deberé proporcionar las
nominas firmadas por los responsables de su elaboracion y autorizacion, escaneadas en formato PDF. Asimismo, se
adjuntaran los comprobantes de pago, escaneados en formato PDF, en los que conste la firma de los servidores publicos
que los recibieron, utilizando para este efecto la representacion impresa de los comprobantes fiscales digitales por
Internet (CFDI'’s).

Los CFDI’s que seran proporcionados en formato XML se denominaran conforme a la siguiente estructura:

Nombre del archivo original, seguido entre paréntesis del nimero de poliza a la que corresponde y la partida que afecta,
ejemplo XXXXXX-XXXXXXXXX-XXXXXXX-XXXXXXxxx(D000001-3100).xml.

El apartado “Concepto” de cada péliza generada debera contener informacion suficiente, que permita establecer la
trazabilidad de los registros contables de cada operacion, conforme a las etapas del presupuesto en lo relativo al gasto y
al ingreso, a que se refiere el articulo 38 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; asi como a los momentos
contables de los ingresos y los egresos, de conformidad al Capitulo VI “Guias Contabilizadoras” del Manual de
Contabilidad Gubernamental y la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Asimismo, debera entregar, debidamente autorizado, lo siguiente:

1.- Programa de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios en razon a sus necesidades, de conformidad
con el articulo 19 numeral 1 fraccion | de la Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de
Tamaulipas y sus Municipios, en formato electronico Excel y escaneado en formato PDF.

2.- Programa de adquisiciones de bienes y servicios, que deban realizarse mediante licitaciones publicas, de conformidad
con el articulo 19 numeral 1 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones para la Administracién Publica del Estado de
Tamaulipas y sus Municipios, en formato electronico Excel y escaneado en formato PDF.

3.- Programa de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, en los términos establecidos en el articulo 22
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, en formato
electrénico Excel y escaneado en formato PDF, debidamente autorizado, utilizando el formato denominado “Programa
Obra Publica”, asi como las modificaciones realizadas en el transcurso del ejercicio fiscal, adjuntando en todos los casos
las actas de la sesiones 0 asambleas del Organo de Gobiemo en donde consta su aprobacion en formato PDF.

Toda la informacion electronica que sea presentada en dispositivos de almacenamiento, debera relacionarse con las
especificaciones que se muestran en el siguiente cuadro:



Ejemplo

: Descripcion fisica Descrrpcnon de archivos
'l'ipodedtsposutlvo a4 Re tén. | Ntmero de mafio
- Marca Color . i cidad | Tipo i
. k” 0 Serie Capa e . ' archivos (bytes)
DVD sony gris 23434345 4.2gb RS 3 2o
pdf 6 7,869
Total 10 64,617
USB kingston roja d343e4 16 gb pdf 3 34,556
xml 15 4,555
Total 18 39,111

La documentacién proporcionada en formato PDF debera contener los sellos oficiales y las firmas de los servidores
publicos responsables del ejercicio presupuestal, tal cual obran en sus originales.

La informacion y documentacion requerida debera ser relacionada y entregada “BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD”, mediante oficio suscrito autografamente por el ftitular de la entidad sujeta de fiscalizacion o,
excepcionalmente, por quien legalmente le represente, acreditando esta circunstancia con el fundamento legal y/u original
o copia certificada del documento idoneo, debidamente sellado, en el orden antes sefialado y de conformidad con los
formatos disponibles; ademas, si la informacién solicitada en algin numeral o inciso no es aplicable a la entidad o fue
proporcionada previamente en alguno de los informes trimestrales del ejercicio, deberad manifestarlo en el oficio de
referencia, mencionando, acreditando y fundamentando la justificacion correspondiente, la cual debera ser suficiente a
juicio de esta Auditoria.

Se hace de conocimiento que los formatos estdn disponibles en el sito de internet:
http://www.asetamaulipas.gob.mx/formatos-estatales.

Se apercibe que de no proporcionar la documentacion e informacion requerida en tiempo y forma, dara lugar al
fincamiento de responsabilidades y la imposicion de multas, conforme a lo establecido por los articulos 9 parrafo cuarto,
70 fracciones | inciso d) y IV, 71, 72 y 73 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Tamaulipas,
independientemente de las sanciones establecidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Tamaulipas y demas disposiciones aplicables.

Se firma el presente ACUERDO en Ciudad Victoria, Tamaulipas, el 04 de marzo de 2021.

ATENTAMENTE
EL AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADQ’

ING.

AUDIT ORGA aUPERim«.
DEL ESTADO
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Congreso del Estado de Tamaulipas

ANEXO
Documentacion a integrar en el Expediente Unitario

Proyecto ejecutivo de la obra (planos arquitectonicos y de ingenieria, catalogo de conceptos).

Presupuesto base (debidamente sellado, fechado y firmado).

Permisos, licencias, asi como los derechos de la propiedad donde se ubica la obra.

Para obras adjudicadas por el procedimiento de licitacion publica, se requiere la convocatoria plblica (su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion); asi como bases de
licitacion, anexos técnicos, econdmicos y documentos solicitados en las bases, acta de presentacion y apertura
de proposiciones, dictamen que sirve de base para el fallo, y acta de fallo.

Para obras adjudicadas por el procedimiento de invitacion a cuando menos tres contratistas, se requiere los
oficios de invitacion a participar en el concurso; asi como bases de licitacion, anexos técnicos, econdmicos y
documentos solicitados en las bases, acta de presentacion y apertura de proposiciones, dictamen que sirve de
base para el fallo, y acta de fallo.

Dictamenes fundados y motivados para la excepcion a la licitacion publica (esto es para el caso de obras
adjudicadas por invitacién a cuando menos tres contratistas y por adjudicacion directa).

Contrato de obra publica debidamente firmado y requisitado de acuerdo a lo que establece la normativa
aplicable.

Catélogo de conceptos de los participantes.

Tarjetas de precios unitarios del ganador.

Garantias (Anticipo, cumplimiento y en su caso ampliacion por convenios modificatorios, vicios ocultos).

CFDI del anticipo (en su caso; para anticipos mayores al 30%, la autorizacion escrita por el comité).

Oficio de designacion del servidor publico encargado de la supervision, vigilancia, control y revision de la obra
publica.

Estimaciones de obra que contenga: comprobante de pago (transferencia electronica, estado de cuenta, péliza
de cheque), recibo de la estimacion, CFDI, conceptos estimados, generadores de obra debidamente detallados,
en los que se describa el largo, ancho y alto de los conceptos estimados; croquis en los que se pueda apreciar a
detalle los trabajos realizados con sus medidas respectivas, memoria fotografica a color con un maximo de dos
fotos por hoja, en las cuales se aprecie la realizacion de cada uno de los conceptos estimados; asimismo,
fotografias en las que se observe la terminacién de la obra; pruebas de laboratorio.

Bitacora de obra debidamente fechada, foliada y firmada por las partes (en caso de obras cuyo recurso proviene
de programas federales, dicha bitacora debera ser electronica, o en su caso la autorizacion de la Secretaria de la
Funcion Publica para el uso de la bitacora convencional).

En su caso, convenios modificatorios (de monto y/o plazo).

En su caso, autorizacion de cantidades y/o conceptos extraordinarios.

Acta de recepcion fisica de la obra debidamente fechada y firmada por las partes.

Acta de entrega al organismo encargado de su operacion (CFE, COMAPA).

Acta o carta finiquito debidamente fechada y firmada por las partes, en la que se hagan constar los créditos a
favor y en contra que resulten para cada una de las partes, asi como el resumen de los conceptos contratados
contra los ejecutados y pagados.

Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones de las partes.



