Auditoria Superior
del EstoJ;

H Congreso del Estado de Tamoulipos

ACUERDO GENERAL NUMERO 1

EN CIUDAD VICTORIA, TAMAULIPAS A LOS VEINTIDOS DIAS DEL MES DE OCTUBRE
DE 2013, EL AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO, EN USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 17 FRACCION I INCISO f) DE LA LEY DE FISCALIZACION

Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE TAMAULIPAS, TIENE A BIEN
DICTAR EL PRESENTE:

ACUERDO

A los Municipios del Estado de Tamaulipas:

El 26 de septiembre del afio en curso, entré en vigor la Ley de Fiscalizacién Superior para el
Estado de Tamaulipas, publicada en el Periédico Oficial del Estado, en fecha 25 de
septiembre del presente afio, por lo que, a fin de dar cumplimiento a la misma y demas
disposiciones normativas, los Ayuntamientos del Estado, deberan enviar a esta Auditoria
Superior, los documentos que aparecen numerados del 1 al 17 de este acuerdo.

Se les apercibe que de no remitir la informaciéon en el tiempo y forma solicitados, los
responsables se haran acreedores a las sanciones previstas en los articulos 58 y 61 de la
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas para el Estado de Tamaulipas.

1.- Estados financieros y cortes de caja mensuales, dentro de los quince dias naturales
siguientes del mes que corresponda y en dispositivo de almacenamiento (CD/DVD) en
formato .xls, el libro mayor, diario cronolégico y respaldo del sistema contable, lo anterior con

fundamento en el articulo 24 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendiciéon de Cuentas
para el Estado de Tamaulipas.

Se anexan formatos, en los que se deberan presentar los cortes de caja mensuales de 2013
y subsecuentes, asi como los correspondientes para la Cuenta Publica del ejercicio 2013.

En caso de que se realicen cambios a la normatividad vigente, que afecten estados
financieros, ésta Auditoria lo hara de su conocimiento emitiendo los nuevos formatos.
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2.- Plantilla del Personal que labora en el R. Ayuntamiento, debiendo elaborarse por unidad
administrativa y contener como minimo, la siguiente informacién:

a) Nombre completo del trabajador

b) R.F.C.

c) C.UR.P.

d) Puesto que ocupa

e) Tipo de plaza (base, sindical, etc...)

f) Detalle de su remuneracién mensual incluyendo todas percepciones y
deducciones.

g) Ensu caso, relacion de personal sujeto a pago de honorarios, especificandose el
nombre de la persona que presta sus servicios, el importe mensual de honorarios yla
descripcion de las actividades;

h) El contrato colectivo (si lo hubiera) por unica vez, y posteriormente de haber
modificaciones, enviar una copia certificada de las mismas a esta Auditoria.

i) La relacién de personal, que en su caso haya causado baja en el mes inmediato
anterior; especificando el departamento y puesto que ocupaba. (Esta informacion

debera ser remitida cada vez que se presenten movimientos de altas y bajas de
personal).

j) Tabulador salarial desglosado por puesto, incluyendo compensacién lo anterior con

fundamento en el articulo 133 fraccién Ill, tercer parrafo de la Constitucién Politica del
Estado de Tamaulipas).

La informacion solicitada debera remitirse en disco compacto (CD) en formato .xls.
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3.-Se recomienda que los recibos de ingresos municipales contengan los requisitos
establecidos en los articulos 29 y 29 -A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

4.- Remitir copia certificada de los siguientes documentos:

Actas de cabildo de las sesiones ordinarias y extraordinarias y anexos en su caso,
durante los 15 dias siguientes al término de cada mes.

Presupuesto de Ingresos y Egresos por clasificador de rubro de ingresos y por objeto
del gasto autorizado para el ejercicio 2014.

Fianza de los servidores publicos que manejen fondos municipales de acuerdo al
articulo 70 del Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

Inventario de bienes muebles e inmuebles con expresion de sus valores y todas las
caracteristicas de identificacién, estado fisico, uso, destino y memoria fotografica.

5.- Una vez que se cumpla con la obligacion de aprobar el presupuesto de egresos por parte
del Ayuntamiento, este deberd de enviarse al Ejecutivo del Estado para su debida
publicacién en el Periédico Oficial del Estado.

En caso de existir durante el ejercicio, ampliaciones o transferencias, deberan de seguir el
mismo procedimiento del parrafo anterior, (se sugiere la utilizaciéon del formato adjunto ASE
01y 02 segun sea el caso, debiendo enviar una copia a esta Auditoria Superior, lo anterior
con fundamento en el articulo 157 del Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

6.- En caso de contratar el servicio de Despachos Contables o Auditores Externos,
deberan remitir a esta Auditoria los datos fiscales de estos, y copia del contrato de
prestacion de servicios, lo anterior con fundamento en el articulo 17 fraccién | incisos h) y n).
de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas para el Estado de Tamaulipas.
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7.-El articulo 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental establece “‘que la
contabilizacion de las operaciones presupuestarias y contables debera respaldarse con la
documentacion original que compruebe y justifique los registros que se efectiien” de acuerdo
a las Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentos Contables de los
Ingresos y de los Egresos, por lo que se solicita:

Las pélizas de ingresos, egresos y diario que integran los cortes de caja, deberan contener el
respaldo documental correspondiente a cada momento contable la cual se enlista de manera
enunciativa mas no limitativa de acuerdo a la operacién de que se trate.

EGRESOS:
MOMENTO DOCUMENTACION FUENTE
1. APROBADO Presupuesto aprobado y publicado.

2. POR EJERCER

Autorizacion del acta de cabildo.
3. MODIFICADO

Orden de compra, pedido, oficio de solicitud de némina, convenios, contratos
(obras, arrendamiento, prestacién de servicios, etc.), autorizacion de apoyos,
4. COMPROMETIDO acta de cabildo y cualquier otro documento que refleje la aprobacion de un acto

administrativo u otro instrumento juridico, por parte de autoridad competente.

Copia de la factura, contra-recibo, estimaciones de obras, notas de venta o
remision apoyos y cualquier otro documento que refleje el reconocimiento de una
5. DEVENGADO obligacién de pago a favor de un tercero por la recepcion de conformidad de

bienes, servicios y obras, previamente contratados.

Autorizacion de pago debidamente firmada por el presidente municipal y sindico

o sindicos municipales de acuerdo al articulo 72 fraccién 1l del Cédigo Munici I
6. EJERCIDO p ul ion |l del Cédigo Municipa
para el Estado de Tamaulipas.

Factura o comprobante original de pago, recibo de pago, transferencias
7. PAGADO bancarias y 6rdenes de pago.
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INGRESOS DETERMINABLES:

MOMENTO DOCUMENTACION FUENTE

e APROBADA Ley de Ingresos aprobada y publicada.
e POR EJECUTAR

Acta de Cabildo y el documento oficial fuente que origino la modificacién (convenio,

e MODIFICADA acuerdo, etc.)
e DEVENGADA Recibo de ingresos, ficha de depésito, recibo de pago, requerimientos de pago,
e RECAUDADA convenio, estados de cuenta

8.- Ademas de las disposiciones generales establecidas en el Titulo Primero y articulos 34,
37 y 38 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Normas y Metodologia para la
Determinacion de los Momentos Contables de los Ingresos y Egresos, la Auditoria Superior
del Estado ha establecido modelos de asientos contables para su registro, de acuerdo al tipo
de operacién de que se trate (se anexan modelos de asientos contables).

9.-Actualizacion del padrén de bienes muebles e inmuebles del Municipio y depuracion de
sus activos (previa autorizacion del Ayuntamiento) siguiendo las disposiciones legales
sefaladas por el articulo 57 nimero 1 de la Ley de Bienes del Estado y Municipios de

Tamaulipas y su correlativo articulo 49 fraccion XVI del Cédigo Municipal para el Estado de
Tamaulipas.

10.- Se recomienda que con el fin de identificar con facilidad toda la informacién y

documentacion enviada por los entes fiscalizados, los oficios contendran por lo menos los
siguientes datos:

¢ Membrete del ente emisor.

e Fecha y lugar donde se expide.
e Folio.
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e Asunto que se trate
e Nombre correcto del destinatario.

¢ Nombre, cargo, firma del emisor de la informacién y sello del ente.

En el cuerpo del oficio, se describa con exactitud la informacion que se entrega (nimero de
documentos, cartapacios, carpetas, engargolados, CD’s, sobres, paquetes etc.) La omision
de cualquiera de los datos sefialados, sera asentado en el acuse de recibo.

11.-Enviar copia certificada del nombramiento y datos requeridos en la cédula de
identificacion (se anexa formato), de los siguientes funcionarios municipales:

e Presidente Municipal, Sindico (os) Municipal (es), Secretario del Ayuntamiento,
Tesorero Municipal, Contralor Municipal y Director de Obras Publicas.
* Nombramiento de los funcionarios publicos hasta el nivel de Director que manejen o
apliquen recursos econoémicos, bienes o fondos.
o Certificacion de firmas y antefirmas de los funcionarios publicos, mencionados en el
primer punto. (se anexa formato).
El nombramiento del encargado de la Tesoreria Municipal, sea el de “Tesorero” y no otra
denominacion, esto en virtud de que el articulo 69 del Codigo Municipal para el Estado de
Tamaulipas refiere...”La oficina estara a cargo de un Tesorero Municipal que sera
designado por el Ayuntamiento, a terna propuesta por el Presidente Municipal, y quien
tendra el caracter de autoridad fiscal en los términos del Cédigo Fiscal del Estado”.

12.-Enviar el Programa Anual de la Contraloria Municipal, e informar trimestraimente, sobre
las actividades realizadas por este Organo de Control Municipal.

Asi también, informar el nombre del sistema de control interno que se utiliza para un mejor
control del gasto. (Sistema COSO, Sistema CoCo, Sistema Cadbury Report, Turnbull, Kon
TraG, King), o cualquier otro que sea utilizado por el Organo de Control Municipal.
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Los informes trimestrales deberan contener, nimero y tipo de auditorias realizadas,
incluyendo el seguimiento de recomendaciones, unidades administrativas y programas
examinados. (Se anexa formato), lo anterior con fundamento en los articulos 43 y 47 fraccion

IV, tercer parrafo de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Tamaulipas.

13.- Enviar como parte de la informacién de los cortes de caja, la informacion de la
Recaudacién del Impuesto Predial, con el fin de que este Organo Fiscalizador este en
posibilidad de remitir dicha informacion a la Secretaria de Finanzas, en los términos de la
Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas. La informacion proporcionada debera
estar respaldada por lo siguiente:

e Acumulado General mensual y anual impreso del sistema de Control de Ingresos
Municipales Automatizado (CIMA).

e Reporte de cierre de caja general impreso del sistema CIMA.

e Llenado del formato que se anexa.

14.- El articulo 25 de La Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de
Tamaulipas y sus Municipios, establece que los Municipios que tengan un nimero de
habitantes menor a 100,000, la Secretaria o la Oficialia Mayor del Ayuntamiento elaboraran
el Padron de Proveedores y Contratistas, por lo que deberan de remitira a esta Auditoria

Superior, durante el mes de enero de cada afio, el padron respectivo con los siguientes
datos como minimo.

* Nombre y/o razén social del prestador del servicio.
e RF.C

e Domicilio Fiscal (calle, numero, cédigo postal, colonia, ciudad, estado)
e Actividad Preponderante.
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Para el caso de aquellos municipios con nimero de habitantes mayor a 100,000, publicaran
en el mes de enero de cada afio en el Periédico Oficial del Estado lo referente a su Padron.

En caso de actualizacién del Padrén durante el transcurso del ejercicio se debera informar
con oportunidad a este 6rgano de fiscalizacion.

15.- Proporcionar la siguiente informacion relacionada con el Fondo de Infraestructura Social
Municipal (FISMUN) y Fondo de Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN-DF):

Programa Anual de obras publicas y acciones a realizar con recursos del Fondo de
Infraestructura Social Municipal, priorizado por el Consejo de Desarrollo Social o
COPLADEMUN, autorizado por el Ayuntamiento, en el que se indique: el tipo de obra o

accion a realizar, la ubicacion, el importe estimado, metas y el nimero de beneficiarios.

Programa Anual que contemple los rubros y obras publicas de forma detallada que se
realizaran con los recursos del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, autorizado por el

Ayuntamiento, en el que se indique: el tipo de accién y obra a realizar, ubicacion, importe
asignado, metas y beneficiarios.

Se anexa formato e instructivo de la informacion que se requiere, el cual debera enviarse
durante el primer trimestre de cada ejercicio fiscal.

16.- En lo correspondiente a obra publica se anexan 2 formatos, con la informacién que se
requiere de acuerdo a los lineamientos que marca la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con la mismas para el Estado de Tamaulipas, asi también un Manual para la

integracién de los expedientes de obra, siendo aplicable para todas y cada una de las que se
realicen durante el ejercicio fiscal correspondiente.

17.-Enviar estructura organica y atribuciones de las dependencias y entidades, por unidad
administrativa y responsabilidades de cada una.
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Lo anterior con fundamento en las siguientes consideraciones legales:

Articulos 58 fraccion VI, 76, 133, 160, 161, 162 de la Constitucion Politica del Estado de
Tamaulipas; 2, 3, 11, 17 fraccioén |, incisos f), I), m, fraccién |l inciso a), 21, 24, 31, 32, 33, 43
y 58 fraccion Il inciso e), de la Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas para el Estado
de Tamaulipas; 72 quater fraccion VII, 156, 157, 160, 161, 168 y 169 del Cddigo Municipal
para el Estado de Tamaulipas; 8 de la Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas;
23, 52, 79 y demas relativos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; articulo 1
fraccion 1l de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la mismas para el
Estado de Tamaulipas; 1, 25 y demas relativos a la Ley de Adquisiciones de la
Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.

Asi lo acuerda y firma:

DEL ESTADO
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